实验室管理人员岗位职责
1、佩戴胸卡，自觉遵守学校对机房提出的各项管理制度。
2、热爱本职工作，负责机房的各种设备维护、系统安全和机房的管理工作，确保教学工作正常进行。
3、有责任和义务提醒学生和任课教师注意遵守机房的管理制度和用电安全，并配合任课教师的有关工作。
4、机房管理人员必须会正确、快速地使用灭火器。当遇到火警等突发事件 ，应先切断电源，及时报警灭火，组织学生疏散，妥善做好救援工作。
5、当天工作结束后，必须认真检查机房内所有机器是否已正常关闭，并及时处理问题，切断电源，关好门窗。
6、勤巡视、勤检查，发现问题及时解决，认真填写每天的安全日志和机房运行记录。
7、注意发现工作中存在的问题，及时向领导提出合理化建议。
